JAVASLAT
az informatika tantargy keretében feldolgozasra keriilé témakorok tartalmara
a rendészeti agazati képzést folytato szakképz6 intézmények szamara

Hiradastechnikai ismeretek/Hiradastechnikai ismeretek gyakorlasa

a hiradastechnika, mint az informatika része

a hirko6zlés torténete

a vezetékes ¢s vezeték nélkiili hirforgalmazas alapjai, eszkdzei
kommunikécié a vezetékes ill. a vezeték nélkiili hirforgalmazas soran
a kommunikacid gyakorlasa a technikai eszk6zok haszndlata soran

Informatika, szamitastechnikai eszkozok/Szamitogép hasznalatanak gyakorlasa
témakor

o aszemélyi szamitogépek {6 részei, funkcidi €s a periféridk altalanos jellemzoi,

e a szamitogép tlizembe helyezése a munkavédelmi ¢és balesetelharitasi eldirdsoknak
megfeleléen

e a virusok fogalma, jellemzdi, tipusai, az elleniik vald védekezés lehetdségei, a
virusvédelem jelentdsége

e a Windows operacios rendszer hasznalata

e a szamitogépes haldzatok felépitésének alapelvei, a szdmitogépes halozat hasznalatanak
szabalyai, kiilonos tekintettel a helyi hal6zatokra

o Windows kezel6feliilet elemei, hasznalata

e konyvtar- és allomanykezelés a Windows-ban

Szovegszerkesztési és tablazatkezelési ismeretek gyakorlasa

Feladatleiras és minta alapjan a tanuld legyen képes nyers dokumentumok megformazasa,
amelyek tartalmazzak az alabbiakban felsorolt szovegszerkesztési miiveleteket:

karaktermiiveletek

bekezdésmiiveletek

margok bedallitasa

oldalszam besztrasa

felsorolas és szamozas ill. szimb6lum beszarasa
szegély és mintdzat

tabulalas

egyszerl tablazatkezelési feladatok (Word, Excel)

A tanul6 rendelkezzen azokkal az elméleti ismeretekkel, amelyek birtokdban képes a tanult
szOvegszerkesztési ismeretek szakszerli alkalmazasdra, amely a rendészeti iratok
formazasanak eldfeltétele.

A renddri munka soran nagy hangsulyt kap az irasbeli tevékenység, ezért a szovegszerkesztési
ismeretek mellett, ha gépirds oktatdsra lehetdség van az intézményben, eldnyt jelent a tizujjas
vakirds hasznalata. Amennyiben erre nem adottak a feltételek, mindenképpen javasolt a
szovegbevitel gyakorldsa, kiemelt figyelemmel a szamok, irédsjelek, roviditések helyes
hasznalatéra.
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