
Iratminta és rendészeti tárgyú nyers jelentés, feljelentés szövegek 

 

Az iratformázás során elvárható elrendezés. 

Szerv megnevezése 

Iktatószám:  ........................... /2002.  

I R A T M I N T A  M E G N E V E Z É S E  

Keltezés 

Szöveg….. 

N É V  (adat1,  
adat2, 

adat3, 

stb.)  

szöveg folytatása. 

Szöveg….. 

  .....................................  
 aláírás1 r. őrm.  

 .....................................  
 aláírás2 r. hdgy.  

 beosztás 

 

 

A hivatalos iratok szerkesztésének általános formai szabályai 

 

 Az iratok készítése során a Times New Roman betűtípust és 12 pontos betűméretet kell 

alkalmazni (túlságosan rövid szöveg esetén az oldal kitöltése érdekében 14 pontosra 

növelhető) 

 Szöveg igazítása: Sorkizárt 

 Margóbeállítás: bal oldalon max. 3,5 vagy 4 cm, jobb oldalon 1 vagy 1,5 cm 

 A jobb áttekinthetőség érdekében ki kell emelni a legfontosabb adatokat (félkövérre vagy 

dőltbetűsre formázás, nagybetű, aláhúzás, betűtérköz beállítása stb.)  

 Aláírás feletti kitöltés: 6 cm 

 Ügyeljünk a dokumentum tartalmának arányos elrendezésére, logikus tagolására! 

fix 12 pt. térköz 
min. 2,5 cm hosszú tabulátoros 

kitöltés 

változó, min. 36-max. 72 pt. térköz, a 

szöveg terjedelmétől függően 
félkövér, végig 

nagybetűs, ha 1 

szóból áll 4-5 pt. 

ritkítás 

fix 12 pt. térköz 

a név félkövér, a vezetéknév végig 

nagybetűs, 6 karakterig 4-5 pt ritkítás, 

minden adat új sorba kerül, majd behúzás 

fix 12 pt. térköz 

fix 12 pt. térköz 

fix 18 pt térköz 

változó, 36-72 pt. 

térköz, az elejéhez 

igazítva! 

változó, 36-72 pt. térköz, 

a dokumentum elejéhez 

igazítva az ikt. szám és 

irat neve között.! 



Iratminta és rendészeti tárgyú nyers jelentés, feljelentés szövegek 

 

Ceglédi Városi Rendőrkapitányság 

Közbiztonsági Osztály 

Őr-, Járőr Alosztály 

Iktatószám:  .................... /2015. 

J E L E N T É S  

Cegléd, 2015. május 16. 

Hivatkozással a Ceglédi Városi Bíróság 1851/1995. sz. elővezetési utasítására 

jelentem, hogy 

P R O B A  János-t (Budapest, 1942. március 15. 

an.: Kiss Rozália) 

a Szolgálati Szabályzat 150. pontja alapján előállítottam. 

Nevezett a bíróság által kiszabott 10.000,-Ft-os pénzbüntetést a ceglédberceli 

postahivatalnál, 1754-23 ajánlási szám alatt a ceglédi Városi Bíróság 111456 sz. 

csekkszámlájára 2015. április 22-én befizette. 

A befizetést igazoló szelvényt ellenőriztem. 

 ................................................  

Hollóházi Bertalan r. őrm. 

 ................................................  

Diósdi Károly r. fhdgy. 

alosztályvezető 



Iratminta és rendészeti tárgyú nyers jelentés, feljelentés szövegek 

(1) 

BRFK V. ker. Rendőrkapitányság Közbiztonsági Osztály Őr-, Járőr Alosztály Iktatószám: 

/2015. Jelentés Budapest, 2015. február 04. Jelentem, hogy 2015. február 03-án 21.30 órakor 

szolgálatom teljesítése közben láttam, hogy a Budapest, V. kerület, Arany János út 12. számú 

ház előtti járdán egy általam ismeretlen férfi poros, piszkos ruhában fekszik. A férfit 

felkeltettem és igazoltattam. Megállapítottam, hogy Solymosi Ferenc (Budapest, 1943. 

szeptember 06., an.: Nagy Piroska, lakatos, V. kerület IKV., V. ker. Fő u. 7. szám, szig. sz.: 

AU-IV. 138711) Budapest, V. ker. Zrínyi u. 37. szám alatti lakos, aki erősen ittas állapotban 

van. A Szolgálati Szabályzat 140/a. pontja alapján Solymosi Ferencet lakására kísértem és 

feleségének átadtam. Kecskméti József r. ftőrm. Négyessy István r. hdgy. alosztályvezető 

 

(2) 

BRFK VIII. ker. Rendőrkapitányság Közbiztonsági Osztály Őr-, Járőr Alosztály Szám: /2015. 

Jelentés Budapest, 2015. február 02. Jelentem, hogy 2015. február 01-jén 14.10 órakor 

szolgálat teljesítése közben láttam, hogy a Budapest XIII. ker., Csanádi u. 15. sz. előtt a 

járdán egy erősen vérző fejű férfi fekszik. Megállapítottam, hogy a férfi Próba János 

(Budapest, 1921. október 16., an.: Borsos Jolán, nyugdíjas, szig. sz.: AU-III. 546787) 

Budapest XIII. ker., Gogol u. 7. sz. alatti lakos. Nevezett elmondta, hogy séta közben 

megbotlott és elesett. Beütötte a homlokát a ház falára felerősített postaládába. Távbeszélőn 

értesítettem a mentőszolgálatot, ahonnan a 3456 háziszámú, MA 65-14 frsz.-ú 

mentőgépkocsit küldték a helyszínre. Felföldi Géza mentőorvos közölte, hogy Próba János 

sérülése súlyos, nem életveszélyes és a Szobi utcai mentőkórházba szállítják. A sérültnél 

táska, csomag nem volt. Letróczki János r. őrm. Szabó Ottó r. hdgy. alosztályvezető 

 

(3) 

BRFK XIII. ker. Rendőrkapitányság Közbiztonsági Osztály Őr-, Járőr Alosztály Iktatószám: 

/2015. Feljelentés Budapest, 2015. december 29. Feljelentést teszek Hagyma Dénes (sz.: 

Bicske, 1959. október 15., an.: Kovács Anna, nős, egy gyermeke van, segédmunkás a 21. sz. 

Építőipari Vállalatnál, Budapest V. ker., Hold u. 19. sz. alatt, havi keresete: 148.500,- Ft, szig. 

sz.: AH 554678) Budapest XIII. ker., Üteg u. 81. sz. alatti lakos ellen az alábbi tényállás 

alapján. Szolgálatom teljesítése közben 2015. december 29-én 21.10 órakor Szalmási Ilona 

takarítónő, Budapest XIII. ker., Gömb. u. 47. sz. alatti lakos azzal fordult hozzám, hogy őt a 

feljelentett kb. egy órával előtte lakásán életveszélyesen megfenyegette. Elmondta, hogy 

Hagyma olyan kijelentést tett, hogy őt nyomban megöli, ha megszakítja vele a nemi kapcsolat 

további folytatását. Olyan személyről volt szó, akinél a cselekmény végrehajtásától tartani 

lehet. A helyszínen Hagyma Dénes elismerte, hogy Szalmási Ilonát valóban megfenyegette, 

azonban kijelentette, hogy a fenyegetés végrehajtásától eláll. Kenéz Szilárd. r. őrm. Talabéri 

Boldizsár r. szds. alosztályvezető 

 

(4) 

Keszthelyi Rendőrkapitányság Hévízi Rendőrőrs Iktatószám: /2015. Feljelentés Hévíz, 2015. 

április 15. Szabálysértési feljelentést teszek a KRESZ 5. szakasz b. pontjába ütköző és a 

17/1968. évi korm. Rendelet 51. szakasz szerint minősülő szabálysértés elkövetése miatt 

Szepcsik Károly (sz.: Marcali, 1970. augusztus 12., an.: Kovács Ildikó, szig. sz.: AP 312455) 

Keszthely, Rózsa u. 5. sz. alatti lakos ellen, az alábbi tényállás alapján. Szolgálatom 

teljesítése során fent nevezett személyt a fenti napon, 09.45 órakor Hévízen a Petőfi S. u. 10. 

sz. előtt igazoltattam. A saját tulajdonát képező EFG-322 frsz.-ú szgk.-val úgy közlekedett, 

hogy a szgk. műszaki érvényessége 2014.09.18-án, a környezetvédelmi felülvizsgálatról 

kiállított igazolólap pedig 2014.12.01-jén lejárt. Közöltem vele, hogy a szgk.-val a 

legrövidebb úton vonuljon a telephelyére. Tudomására hoztam továbbá, hogy szabálysértési 

feljelentést teszek ellene, amit ő a helyszínen tudomásul vett. Az R 240160 srsz.-ú 

2014.09.18- ig érvényes forgalmi engedélyt a 48/1998.(VIII.26) BM rendelet 31.§ alapján 

elvettem, amit további intézkedés végett felterjesztek. Gáláns András r. tőrm. Kálmán Anita r. 

őrgy. őrsparancsnok 


